[TpunsTO O0IIMM cOOpaHuEM YTBEPXIAIO

pabotarkoB MAJIOY JIC Nel7 Zasenyrommiit MAJIOY JIC Nel7
IIpoToxomn Ne 1 _ﬁ‘; E.I'. Kamranosa

Ot « 04 » mapra 2020T. G mapra 2020 T,

[TOJIOXKEHUE
00 apxuBe
B MYHUIUTIAJIbHOM aBTOHOMHOM JOIIKOJILHOM 00pa30BaTEILHOM YUPEIKICHUN

«/erckuit cax Nel7 ropoga benoropck»

r. benmoropck



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

l. O0mme NoJ0KeHuA

JIOKyMEHTBhl MYHHUIIMIIAIBLHOTO aBTOHOMHOTO JOIIKOJBLHOTO 00pa3oBaTebHOIO
yupexnaenus «Jlerckuii cax Nel7 ropoma benoropck» (manee — MAAOVY JIC
Nel7) sBnArOTCS MYHHIIMIIAIBLHOM COOCTBEHHOCTBIO M IIOMJIEKAT XPAHEHHUIO B
CWJIy UX 3HAUMMOCTH JJIsl TpaXKJaH, oOIleCTBa U TOCyAapCTRa.

JIOKyMEHTBl TOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEHHS, JIOKYMEHThl BPEMEHHOTO CpOKa
XpaHEHUSI 10 MOMEHTa WX YHHUUYTOXKEHUSA, a TaKXKe JOKYMEHTBHI IO JIMYHOMY
coctaBy xpassarcsa B MAJZIOY JIC Nel7 B mpenenax yCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB.
Yupexxaenue oOecneurBaeT COXPaHHOCTh, Y4Y€T, OTOOp, YIOpSIOYEHUE U
UCII0JIb30BaHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB M apXUBHBIX (DOHIOB, 00pa3yromuxcs B
€ro JesITeIbHOCTH.

Bce pabotbl, cBsi3aHHBIE C TOJATOTOBKOW, TPaHCHOPTHUPOBKON U mepeaadeit
apXMBHBIX JTOKYMEHTOB, Iponu3BoAATCa crwiiamu U 3a cueT MAJIOY JIC Nel7.

3a yTpaTy W Mop4y apXUBHBIX JIOKYMEHTOB M apXHMBHBIX (DOHIOB JOIKHOCTHBIC
maua MAJZIOY JC Nel7 HecyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIIHCTBOM.

B MAJIOY JC Nel7 co3pmaercss apXvB JJisi XpaHEHHUS] apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
apXUBHBIX (OHJAOB M 3aKOHUCHHBIX JEJIOMPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB, HX
orbopa, yuera, UCIIOIb30BaHUS.

MAJIOY JIC Nel7 ofecrieunBaeT apxuB HEOOXOJWMBIM ITOMEIICHUEM,
000py0BaHUEM U KaJI[paMHu.

Oynkiuu apxuBa MAJIOY JIC Nel7 BoznararoTcsi Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHHE APXUBHOIO JIeNa.

B cBoeit pabote apxuB MAJIOY JIC Nel7 pyKkoBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIIHCTBOM
Poccuiickoit @enepannu, PenepanbHbiM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 «O6
apxuBHOM gene B Poccuiickoit ®@enepanyn», HOPMATHBHO-METOIUYECKUMHU
nokymeHtamu denepanbHOrO0 apXMBHOIO areHTCTBA, NPHUKa3aMU 3aBEAYIOLIETO
MAJIOY JIC Nel7 u HacCTOSIIMM IOJIOKEHHEM.

[Tonoxenwne 06 apxuBe MAJIOY JIC Nel7 yrBepikiaercst 3aBeAyHOIIUM.
Kontponb, 3a gearenpHocThiO apxuBa MAJIOY JIC Nel7 ocymiecTBiaseT
3aBEAYIOIIU.

Oprasu3almoHHO-METOIMYECKOE PYKOBOJICTBO JAEATENBHOCTHIO apxuBa MAJIOY
JAC Nel7 ocyniecTBisieT apXUBHBIN OTJIeN AJAMUHUCTPALIMKA FOpoAa.

1. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBAa

B apxuB nocrtynator:

2.1.

3aKOHUYEHHBIE JIEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO CPOKa XpPAHEHUS,
JIOKYMEHTBl BPEMEHHOT'O CpOKa XpaHEHHs, 00pa3oBaBIIUECS B ACSITEIBHOCTU
MAJZIOY JIC Nel7, noOKyMeHTBI IO INUHOMY COCTAaBY.
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I1l. 3agayu u pyHxkumu apxuBa

OCHOBHBIMHM 33J]Ja4aMU apXUBa SABJISIOTCS:

KoMIuiekToBaHHE JTOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pazaeiaom 2
HACTOSILIETO MOJTO0KEHUS.

VYyer, obecnieueHre COXPaHHOCTH, CO3JaHUE HAy4YHO-CIPABOYHOIO arrmapara,
UCII0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B ApXUBE.

OcymiecTBiieHHe KOHTpOJs, 3a (GopMHpOBaHHEM U OQOpMIIEHHEM Jel B
nenonpousBoactse MAJIOY JIC Nel7.

B cooTrBercTBUM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3ajayaMu apXHWB OCYILECTBIISIET
cienyroume GyHKINUN:

OcyiecTBiger y4er M OOECHe4YMBaeT MOJHYI COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHeHue Jel.

Co3paer, TMOMOJHSAET W COBEPUIEHCTBYET HAy4YHO-CIPABOYHBIM ammapar K
XPaHSAIIUMCS B apXUBE JIeJIaM U JIOKYMEHTaM.

Boiiaer B yCTaHOBJIEHHOM MOPSIAKE J€na, TOKYMEHTBI UM KOMUU JOKYMEHTOB B
HENSIX CIYKEOHOT0 M HAYYHOT O MCTIOJIb30BaHUS;

UCIIOJIHAET 3alpoChl OpPraHu3alMil W 3asBICHUS TPpaKJaH 00 YCTaHOBJIEHUU
TPYJIOBOTO CTa)xa U JPYTMM BOIPOCAM COIMATIbLHO-TIPABOBOI'0 XapaKTepa, BhIAAeT
KOITUU IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CITPaBKH;

OCYILECTBJISIET YYET WCIOJIb30BaHUA JOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCA B AapXHUBE.
CocraBiisier (3amoJIHSIET) aKThl O BbIJAYE JIeT BO BPEMEHHOE IOJIb30BAHUE
MPEACTABUTENIIM CTOPOHHUX OPraHW3allvii, KHUTY BbIJaud JACNI COTPYIHHUKAM
MAJOY AC Nel7.

[IpoBOAUT PKCIIEPTHU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB.

CocTraBisier akTbl 00 YHUUTOXXEHUH IOKYMEHTOB.

[Torpy3ka u BBIBO3 Ha YTWIM3AIMIO JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS O]
KOHTPOJIEM COTPYIHHMKA, OTBETCTBEHHOT0 32 BEJIEHUE apXMUBHOIO JIeNa.

IV. IlpaBa apxuBa

J11s1 BBITIOTHEHHST BO3JI0’KEHHBIX 33/1a4 U (QYHKIIMIA apXUB UMEET MPaBo:
KoHTponupoBaTh BHITIOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPABWI PadOThl C JIOKYMEHTaMU
B MAJIOY IC Nel7.

Tpeboath oT paboTHUKOB MAJIOY JIC Nel7 cBoeBpeMeHHOM mepeadyu B apXuB
JIOKYMEHTOB B yIOPSIOYEHHOM COCTOSTHUMU.

V.  OTBeTCTBEHHOCTH 32 ApXHUB

ApxuB coBmecTHO ¢ 3aBeayromuMm MAJIOY JIC Nel7 HeceT OTBETCTBEHHOCTH 3a:
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Hecobmonenne ycnoBuii ooecriedeHns: COXpaHHOCTH JJOKYMEHTOB.

YTpary v HeCaHKIIMOHHUPOBAHHOE YHHUTOKEHUE JIOKYMEHTOB.

Hapymienne mnpaBwiI, YCTaHOBJIICHHBIX 3aKOHOAATEILCTBOM, HCITOJIb30BAHHUS
JOKYMEHTOB H JIOCTYTIA ITOJIb30BaTEIICH K JOKYMEHTaM.



